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PLUNGĖS LOPŠELIO-DARŽELIO „RAUDONKEPURAITĖ“
MOKYTOJO PADĖJĖJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I. PAREIGYBĖ
             1. Plungės lopšelio-darželio „Raudonkepuraitė“  mokytojo padėjėjas yra priskirtas biudžetinių įstaigų kvalifikuotų darbuotojų grupei, pareigybės kodas 631101.
             2. Pareigybės lygis C.   

             3. Pareigybės paskirtis: mokytojo padėjėjo pareigybė reikalinga dirbti su vaikais, padedant jiems įsisavinti ugdomąją medžiagą, atlikti auklėtojo skirtas užduotis, apsitarnauti, susitvarkyti, orientuotis aplinkoje, judėti, maitintis.

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
            4. Darbuotojas einantis šias pareigas turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
           4.1. Turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą;

           4.2. Gebėti  bendradarbiauti su grupės pedagogu, kitais specialistais ir vaikų tėvais (globėjais, rūpintojais), nepažeisti pedagoginės etikos normų;

           4.3. Gebėti  laikytis ikimokyklinio ugdymo įstaigos higienos normų ir taisyklių:
           4.4. Žinoti  vaikų maitinimo normas, pagrindines maisto pateikimo, serviravimo taisykles.
III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Mokytojo padėjėjas vykdo šias funkcijas:
5.1. padeda aprengti ir nurengti vaikus, kloja jų lovytes, keičia patalynę, rankšluoščius, servetėles, pasirūpina virintu vandeniu vaikams burnai skalauti, atneša į grupę maistą ir prižiūrint auklėtojai pateikia jį vaikams, plauna indus, kartu su auklėtoja – žaislus;
5.2. užtikrina higieninę aplinką grupėje:

5.2.1. kiekvieną darbo dieną plauna priskirtų patalpų grindis, valo ir plauna tualeto ir prausyklos patalpas, nuvalo drėgnu skuduru grindų apvadus;

5.2.2. kasdien valo kilimus dulkių siurbliu;

5.2.3. ryte nuvalo drėgna šluoste dulkes nuo stalų, spintų, lentynų, stendų ir kitų baldų, durų ir palangių;

5.2.4. du kartus per metus valo visų priskirtų vidaus patalpų langų stiklus ir nuplauna jų rėmus;

5.2.5. kasdien išneša šiukšles į konteinerius, valo unitazus, ir kriaukles bei kitus sanitarinius mazgus leidžiamais naudoti valikliais;

5.2.6. kasdien vėdina grupės patalpas, užtikrina vaikų saugumą;
5.2.7. kartą per mėnesį atlieka priskirtų patalpų pagrindinį tvarkymą: plauna ir valo baldus, duris, šviestuvus;

5.2.8. naudoja darbo įrankius ( kibirus, šepečius, šluostes ir kt.), spec. rūbus pagal paskirtį, valymo ir dezinfekcijos priemones laiko vaikams neprieinamoje vietoje;

5.2.9. visas vaikui skirtas priemones ženklina tuo pačiu ženklu ar numeriu: rankšluosčius ar rankšluostinę, lovą ar čiužinį, patalynę, naktipuodį. Draudžiama vieno vaiko naudotas priemones neišplovus, perduoti kitam vaikui;

5.2.10. dirbant su valymo, dezinfekcijos priemonėmis, vadovaujasi gamintojų instrukcijomis, gamintojų ar tiekėjų saugos duomenų lapuose nurodytais sveikatos saugos reikalavimais;
5.2.11. asmeniniam naudojimui skirtus vaistus laikyti vaikams neprieinamoje vietoje;

5.2.12. padeda grupės mokytojui ruošiantis veiklai ir veiklos metu;

5.2.13. stebi ir teikia pagalbą ugdomosios veiklos metu specialiųjų ugdymosi poreikių vaikams;

5.2.14. dalyvauja renginių, akcijų metu, padeda organizuoti, tvarkyti reikalingą inventorių;

5.3. organizuoja vaikų maitinimą:
5.3.1. nuvalo stalus prieš dengiant ir po maitinimo su tam skirta pašluoste drėgnu būdu, tam skirtomis plovimo priemonėmis, plovimui naudoja tam skirtą pašluostę, ženklintą talpą;

5.3.2. serviruoja stalus maitinimams pagal grupės vaikų skaičių, išdėsto tam reikalingus indus ir įrankius;

5.3.3. parneša iš virtuvės maistą vaikams tam skirtuose ženklintuose induose su dangčiais, pagal sudarytą maisto išdavimo grafiką grupėms;

5.3.4. išplauna  indus, grupės patalpų grindis po vaikų  maitinimų.
5.3.5. organizuojant vaikų maitinimą, dėvi tam skirtą aprangą.
5.4. mokytojai nesant grupėje (prieš tai įspėjant apie savo nebuvimą), mokytojos padėjėja 

prižiūri vaikus ir atsako už jų saugumą.
6. Dalyvauja darbuotojų susirinkimuose, vykdo juose priimtus nutarimus.
7. Vykdo teisėtus pedagogų ir administracijos reikalavimus;
                  8. Prižiūri ir palaiko pagalbinių patalpų, lauko aikštelių švarą ir tvarką.  

            9. Kartu su pedagogu lydi vaikus į ekskursijas.  

            10. Savavališkai nenaudoja nežinomų valiklių ar kitokių valymui bei dezinfekcijai

skirtų priemonių

11. Naudojasi tik tvarkingais elektriniais prietaisais, sugedusių neremontuoja, apie 
gedimus praneša direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.

            12.  Susirgus ar dėl kitų priežasčių negalėdamas atvykti į darbą, kuo skubiau apie tai praneša 

lopšelio-darželio administracijai.  

IV. ATSAKOMYBĖ

13. Mokytojos padėjėja atsako:

            13..1. už vaiko sveikatą gyvybę ir saugumą viso savo darbo laiko įstaigoje, išvykų, ekskursijų  metu;  

13.2. už  patikėtą inventorių;

13.3. už  patalpų, jose esančių daiktų, žaislų, inventoriaus švarą ir tvarką;

            14. Už šio pareigybės aprašo nevykdymą atsako teisės aktų nustatyta tvarka.

​____________________________

